
 
 
 

 
 

 

SOLICITUD DE BAJA DEFINITIVA Y DEVOLUCIÓN DE 
DOCUMENTOS 

Entiéndase como BAJA DEFINITIVA, la pérdida de la calidad de alumno, originada a solicitud de este o 
como resultado de lo señalado en el artículo 37 del Reglamento (reglamento de alumnos, art. 23 inciso 
b). 

Pasos:   
1. No tener adeudos (bloqueos) en SIIPPEA. 
2. El alumno o alumna solicitará la BAJA DEFINITIVA y devolución de documentos a su Dirección 

de División1 vía correo electrónico. 
 
El asunto del correo será:  

 
SOLICITUD DE BAJA DEFINITIVA Y DEVOLUCIÓN DE DOCUMENTOS  CARRERA  
MATRÍCULA  NOMBRE COMPLETO 

El alumno o alumna deberá anotar en el texto del correo la solicitud explícita de que desea darse de 

BAJA DEFINITIVA, así como el motivo de la misma y adjuntará imagen o PDF de la credencial de la 
UPVM o identificación oficial (INE, pasaporte, etc.). 

 

3. Si el Director autoriza la Baja Definitiva, el solicitante recibirá una confirmación del Departamento 
de Control Escolar, indicando la fecha y hora de su cita para acudir a recoger el formato de Baja 
Definitiva y sus documentos. 
 
En caso de que el director requiera información adicional o requiere entrevistarse con el 
solicitante, el Director de la Carrera le dará aviso por correo. 
 
No se podrá citar las Bajas Definitivas de alumnos inscritos en la última 
semana del cuatrimestre, ni se citan Bajas en periodo Inter cuatrimestral; 
por lo que, las bajas autorizadas por el director en esos días se citarán a 
inicios del cuatrimestre siguiente. 

ATENTAMENTE. 

DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR 

 
CORREO DE DIRECTORES DE DIVISIÓN: 

                                                           
1 *Las direcciones de correo vienen en la página siguiente 



 
 
 

 
 

 
División de Administración: 
administracion@upvm.edu.mx 
Carreras: Licenciatura en Administración y Gestión de Pymes, Licenciatura en Administración y 
Gestión Empresarial y Maestría en Administración. 

 
División de Informática: 
informatica@upvm.edu.mx 
Carreras: Ingeniería en Informática, Ingeniería en Tecnologías de la Información y Maestría en 
Tecnologías de la Información y Comunicaciones. 

 
División de Mecatrónica: 
mecatronica@upvm.edu.mx 
Carreras: Ingeniería en Mecánica Automotriz, Ingeniería Mecatrónica, Maestría en Ingeniería 
Mecatrónica y Doctorado en Ciencia de Materiales. 

 
División de Industrial: 
industrial@upvm.edu.mx 
Carreras: Ingeniería en Logística y Transporte, Ingeniería Industrial, Maestría en Ingeniería de 
Manufactura, Maestría en Formación de F. de D. en C. Naturales y E. 
 

División de Nanotecnología: 
nano@upvm.edu.mx 

Carreras: Ingeniería Agroindustrial, Ingeniería en Biotecnología, Ingeniería en Nanotecnología y 
Maestría en Ciencias en Micro y Nanotecnologías. 

 
 
 
DUDAS: 

controlescolar@upvm.edu.mx 
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