
CREAR UNA CLASE A PARTIR DE UNA PLANTILLA NUEVA 

CREAR LA PLANTILLA 

1. En el menú Clases, dar clic en +Añadir. 

 

 

 

2. Si el profesor NO tiene una plantilla creada para la clase, dar clic en Plantilla de clase. 

 



 

3. Llenar los datos de la pestaña Descripción de la siguiente forma: 

Nombre: Nombre de la asignatura, en mayúsculas, tal y como aparece en SIIPPEA o en sus listas. 

Estilo: Instructor. 

Biblioteca: Centro. 

¿Código de acceso?: Debe estar seleccionado. 

Comenzar: 01 May 2021 

Fin: 31 Ago 2021 

Asunto: Otro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4. Dar clic en guardar. La pantalla nos indicará que la plantilla está lista para alojar contenido. 

 

 

5. Dar clic en Admin, posteriormente en Información básica. 

 

 

 



 

6. Editar la descripción breve, dando clic en el botón Editar del apartado Descripción. 

 

 

7. En el campo Descripción breve escribir el nombre del profesor para una mejor identificación de 

la plantilla. Posteriormente dar clic en el botón Guardar. 

 

 



CREAR LA CLASE 

1. Estando dentro de la plantilla, dar clic en el menú Admin y +Añadir una clase subordinada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. En el cuadro que se abre, dar clic en la pestaña Opciones y llenar de la siguiente forma: 

Idioma: Español 

Zona horaria: (GMT-06:00) America/Mexico_City 

Curso: La clave numérica de la asignatura (Se obtiene de la lista o de SIIPPEA) 

Sección: El número de grupo 

Semestre: El ID del profesor (Usuario con que entra a la plataforma) 

Organización: El programa y plan educativo a que pertenece la asignatura. 

Escala de calificaciones: La escala que el profesor desee usar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Dar clic en guardar y esperar a que se muestre la notificación en la esquina superior derecha. 

 

 

4. Actualizar el navegador. Observaremos que aparece en el menú la opción Secciones. Ahí 

observaremos la plantilla y la clase creadas. 

 

 

5. Ahora solo resta agregar el contenido desde la plantilla y la clase se actualizará. 


