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Instructivo para llenar el formato: Proyecto de Cooperación 
 

Objetivo: Registrar los proyectos de cooperación realizados en estancia o estadía. 
Distribución y Destinatario: El formato original se entrega a la Organización receptora, quien lo 
conserva y una copia funge como acuse y se integrará al expediente de estudiante. 
No. Concepto Descripción 

I Proyecto 
Nombre del proyecto. Deberá ser un nombre alusivo a las actividades a 
realizarse. 

2 
Nombre de 
Estudiante 

Nombre completo de la o el estudiante. 

3 Objetivo Objetivo del proyecto. 

4 
Área o 

Departamento 
Especificar el Área o Departamento de la empresa, donde existe la 
participación de los estudiantes (puede coincidir con el Departamento). 

5 Empresa Nombre completo, sin abreviaturas de la empresa. 

6 Dirección 
Calle, número, colonia, código postal, municipio y estado donde está 
ubicada la empresa. 

7 Teléfono Número telefónico de Asesor(a) de la Organización. 
8 E-mail Correo electrónico de Asesor(a) de la Organización. 

9 No. 
Número consecutivo de las actividades a realizar en el proyecto, 
iniciando en el 1 (uno). 

10 Actividades 
Descripción de las actividades principales que se realizarán en el 
proyecto. 

11 Metas Descripción en cantidad y unidad, de los resultados de cada actividad. 
12 Periodo Rangos de fechas en las que se realizará el proyecto. 

13 
 

Nombre completo con grado académico (Ing., M. en C., Dr., etc.) de 
Asesor(a) Académico(a) y firma de visto bueno (este dato se anotará con 
formato de “Negrita” y en mayúscula), considerando lo siguiente: 
En el caso de Mujer: “Asesora Académica” 
En el caso de Hombre: “Asesor Académico” 

14 
 

Nombre completo con grado académico (Ing., M. en C., Dr., etc.) de 
Asesor(a) de la Organización y firma de visto bueno (este dato se anotará 
con formato de “Negrita” y en mayúscula), considerando lo siguiente: 
En el caso de Mujer: “Asesora de la Organización” 
En el caso de Hombre: “Asesor de la Organización” 

15 
 

Nombre completo con grado académico (Ing., M. en C., Dr., etc.) de 
Responsable de la Organización y firma de visto bueno (este dato se 
anotará con formato de “Negrita” y en mayúscula). 
 

16  
Colocar una “X” en el recuadro si la empresa tiene los recursos y 
disposición para que se desarrolle el proyecto. 

Nota: No olvidar retirar el “subrayado amarillo” y los números indicados con la simbología “« »” del formato 
referenciado, de no hacerlo, no se admitirá el documento para continuar con el proceso de estancia o 
estadía. 


