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Instructivo para llenar el formato: Carta de Terminacién

Objetivo: Comunicar la terminacion y evaluacion de la participacion de la estancia o estadia del
estudiante.
Distribucién y Destinatario: El formato original en hoja membretada (o aquella que la organizacion
indique), se integrara al expediente del estudiante, una copia sera el acuse y se entregara a la
organizaciéon receptora y otra copia y entrega al estudiante.
No. Concepto Descripcién
Fecha de elaboracion de la carta de terminacion en formato completo,
1 Fecha -
por ejemplo: 05 de enero de 2024.
2 Directora o Nombre completo con titulo profesional de la Directora o el Director del
Director Programa Educativo al que esta adscrito el(la) alumno(a).
Especificar si es Directora o Director de la Divisidén y posteriormente el
3 Division nombre completo de la Division Académica a la que esta adscrito el
estudiante.
. Nombre completo del estudiante, (Apellido paterno, apellido materno
4 Estudiante P (AP P - ap Y
nombre(s)).
5 Matricula NUmero de matricula del estudiante.
6 Carrera Nombre completo de la carrera a la que esta adscrito el estudiante.
7 Asignatura Anotar Estadia o a que Estancia se refiere | 6 Il
8 Empresa Nombre completo, sin abreviaturas de la empresa.
Nombre completo del proyecto, con base al Formato de definicion del
9 Proyecto L2
Proyecto de Cooperacion.
Anotar el nUmero de horas que cubrié el alumno, con base a las horas
10 Horas o . :
especificadas en el Plan de estudios vigente.
n Periodo Rangos de fechas en las que se realizd el proyecto.
12 Asignatura Anotar Estadia o a que Estancia se refiere | 6 Il.
. 2 Colocar “Satisfactoria”, cuando la calificacién sea igual o mayor a 7, o
13 Evaluacion . p - o o -
bien, colocar “No Satisfactoria” cuando la calificaciéon sea menor a 7.00.
o ge . . Colocar la calificacién numérica obtenida de la suma de los puntos de la
14 Calificacion L 2
evaluacion.
Evaluacion por Rellenar la opcién correspondiente al nivel de participacién del alumno
15 parte de la
en cada aspecto a evaluar.
Empresa
Eval ion por - . . - .
16 apl;a:::eodepo Rellenar la opcién correspondiente al nivel de participacion del alumno
. n valuar.
Académico(a) en cada aspecto a evalua
A r | ) L
17 Seso (a) d.e’ a Nombre y firma del Personal Asesor de la Organizacion.
Organizacion
A r .
18 se,so.(a) Nombre y firma del Personal Docente Asesor.
Académico(a)
19 sello Sello oficial de laempresa (en el caso de que la organizacién utilice sellos,
en caso contrario, simplemente suprimir este rubro).

Nota: No olvidar retirar el “subrayado amarillo” y los nimeros indicados con la simbologia “« »” del formato
referenciado, de no hacerlo, no se admitira el documento para continuar con el proceso de estancia o

estadia.
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